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ANEXO I 
 

 

 
CÓD. 

 
CARGO VAGAS PCD 

VENCIMENT
O INICIAL 

CARGA 
HORÁRIA 
SEMANAL 

REQUISITOS MÍNIMOS 
EXIGIDOS 

TAXA DE 
INSCRIÇÃO 

1 Contador 1  R$ 3.457,57 40H 

Graduação em Ciências 
Contábeis + Registro no 
Conselho Regional de 
Contabilidade + CNH 

Categoria “B” 

R$100,00 

2 
Coordenador de 
Recursos Humanos 

1  R$ 3.457,57 40H 

Graduação em 
Administração ou 

Tecnólogo em Recursos 
Humanos+ Registro no 
Conselho Regional de 
Administração + CNH 

Categoria “B” 

R$100,00 

3 Químico 1  R$ 4.525,48 40H 

Graduação em 
Engenharia Química ou 
Graduação em Química 
+ Registro no Conselho 
Regional de Química + 

CNH Categoria “B” 

R$100,00 

TOTAL DE VAGAS       3 

CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORÁRIA, REQUISITOS MÍNIMOS 

EXIGIDOS, E TAXA DE INSCRIÇÃO. 
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ANEXO II 
 

CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE, QUANTIDADE DE QUESTÕES E PESO. 
 

 
CARGOS TIPOS DE PROVAS 

Nº 
QUESTÕES 

Nº DE 
PONTOS 

PESO 

 
➢ Contador 
➢ Coordenador de Recursos 

Humanos 
➢ Químico 

 
Língua Portuguesa 

 
Noções de Informática 

 
Raciocínio Lógico 

 
Conhecimentos 

Específicos 
 
 
 

Ensino Superior 
Completo  

 

 
10 
 

10 
 

10 
 
 

10 
 

 
10 
 

10 
 

10 
 
 

20 

 
01 
 

01 
 

01 
 
 

02 
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ANEXO III 
 

CRONOGRAMA 

 

DATA HORÁRIO ATIVIDADE LOCAL 

15/01/2024 17h00min. 
Publicação da íntegra do 

Edital 

Quadro de avisos do SAAE de 
Sacramento, e nos sites 

www.reisauditores.com.br 
www.saaesac.mg.gov.br    

15/01/2024 - 
Publicação de Extrato do 

Edital 
Diário Oficial do Estado de Minas 

Gerais e no Jornal ET 

18/03/2024 
a 

22/03/2024 

24 horas pela Internet; 
08h00min. às 10h00min e 

de 13h00min. às 15h00min. 
Exceto sábados, domingos 

e feriados. 

Abertura do Período para 
requisição de isenção da 

taxa de inscrição 

No site www.reisauditores.com.br ou 
Presencial: SAAE de Sacramento, 
Praça Cônego Hermógenes, 95, 

Centro Sacramento/MG   
CEP: 38.190-000.  

09/04/2024 A partir das 17h00min. 
Divulgação da lista de 

pedidos de isenção 
deferidos ou indeferidos 

Quadro de avisos do SAAE de 
Sacramento, e nos sites 

www.reisauditores.com.br 
www.saaesac.mg.gov.br    

10/04/2024 
a 

12/04/2024 

24 horas pela Internet; 
08h00min. às 10h00min e 

de 13h00min. às 15h00min. 
Exceto sábados, domingos 

e feriados. 

Prazo para protocolo de 
recurso sobre Indeferimento 

do Pedido de Isenção 

No site www.reisauditores.com.br ou 
Presencial: SAAE de Sacramento, 
Praça Cônego Hermógenes, 95, 

Centro Sacramento/MG   
CEP: 38.190-000. 

16/04/2024 A partir das 17h00min 
Julgamento dos recursos 

sobre Indeferimento Pedido 
de Isenção 

No site: www.reisauditores.com.br 
“área do candidato”   

18/03/2024 
a 

17/04/2024 

A partir das 08h00min. do 
dia 18/03/2024 até às 

23h59min. do dia 
17/04/2024 

 
Período de Inscrições VIA 
INTERNET dos candidatos 

ao concurso público. 
Vencimento do boleto dia 

18/04/2024 
 

No site  www.reisauditores.com.br 

18/03/2024 
a 

17/04/2024 

08h00min. às 10h00min  
e de  

13h00min. às 15h00min. 

 
Período de Inscrições 
PRESENCIAIS dos 

candidatos ao concurso 
público.  

(Exceto sábados, domingos 
e feriados) 

Vencimento do boleto dia 
18/04/2024 

 

SAAE de Sacramento, Praça Cônego 
Hermógenes, 95, Centro 

Sacramento/MG   
CEP: 38.190-000. 

30/04/2024 A partir das 17h00min 

Divulgação da relação de 
inscrições e Listagem de 

Candidatos que solicitaram 
Condições Especiais. 

Quadro de avisos do SAAE de 
Sacramento, e nos sites 

www.reisauditores.com.br 
www.saaesac.mg.gov.br    

http://www.reisauditores.com.br/
http://www.saaesac.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.saaesac.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.coluna.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.saaesac.mg.gov.br/
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01/05/2024 
a 

06/05/2024 

24 horas pela Internet; 
08h00min. às 10h00min e 

de 13h00min. às 15h00min. 
Exceto sábados, domingos 

e feriados. 

Prazo para protocolo de 
recurso sobre as inscrições 
e solicitação de condições 

especiais.  

No site www.reisauditores.com.br ou 
Presencial: SAAE de Sacramento, 
Praça Cônego Hermógenes, 95, 

Centro Sacramento/MG   
CEP: 38.190-000. 

14/05/2024 A partir das 17h00min. 
Julgamento recursos sobre 
as inscrições e solicitação 
de condições especiais. 

No site: www.reisauditores.com.br 
“área do candidato”     

21/05/2024 A partir das 17h00min. 

 
Divulgação da Planilha 

indicando o local e horário 
de realização das Provas 

Objetivas de Múltipla 
Escolha. 

 
 

Quadro de avisos do SAAE de 
Sacramento, e nos sites 

www.reisauditores.com.br 
www.saaesac.mg.gov.br    

26/05/2024 - 
Realização da Prova 
Objetiva de Múltipla 

Escolha. 

 
Local e horário de realização: a 

divulgar dia 21/05/2024 
 

27/05/2024 
 

A partir das 17h00min. 
 

Divulgação dos gabaritos 
da Prova Objetiva de 

Múltipla Escolha 

Quadro de avisos do SAAE de 
Sacramento, e nos sites 

www.reisauditores.com.br 
www.saaesac.mg.gov.br    

28/05/2024 
a 

31/05/2024 

24 horas pela Internet; 
08h00min. às 10h00min e 

de 13h00min. às 15h00min. 
Exceto sábados, domingos 

e feriados. 

Prazo para protocolo de 
recurso sobre os gabaritos 

da Prova Objetiva de 
Múltipla Escolha. 

 

No site www.reisauditores.com.br ou 
Presencial: SAAE de Sacramento, 
Praça Cônego Hermógenes, 95, 

Centro Sacramento/MG   
CEP: 38.190-000. 

11/06/2024 A partir das 17h00min. 

 
Divulgação do julgamento 

dos recursos sobre os 
gabaritos da Prova Objetiva 

de Múltipla Escolha, 
Divulgação do Gabarito 
Oficial e Divulgação do 
Resultado Provisório.  

 

Quadro de avisos do SAAE de 
Sacramento, e nos sites 

www.reisauditores.com.br 
www.saaesac.mg.gov.br    

12/06/2024 
a 

14/06/2024 

24 horas pela Internet; 
08h00min. às 10h00min e 

de 13h00min. às 15h00min. 
Exceto sábados, domingos 

e feriados. 

 
Prazo para protocolo de 

recurso sobre o Resultado 
Provisório. 

 

No site www.reisauditores.com.br ou 
Presencial: SAAE de Sacramento, 
Praça Cônego Hermógenes, 95, 

Centro Sacramento/MG   
CEP: 38.190-000. 

19/06/2024 
A partir das 17h00min. 

 

Julgamento dos Recursos 
sobre o Resultado 

Provisório 

No site: www.reisauditores.com.br 
“área do candidato”     

19/06/2024 A partir das 17h00min 

Divulgação do Resultado 
Final Definitivo apto à 

homologação pelo 
Diretor. 

Quadro de avisos do SAAE de 
Sacramento, e nos sites 

www.reisauditores.com.br 
www.saaesac.mg.gov.br    

 

http://www.reisauditores.com.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.coluna.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.saaesac.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.saaesac.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.saaesac.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.coluna.mg.gov.br/
http://www.reisauditores.com.br/
http://www.saaesac.mg.gov.br/
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ANEXO IV 
 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - PROVAS OBJETIVAS DE MÚLTIPLA ESCOLHA  
 
CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR COMPLETO 

 

• Contador 

• Coordenador de Recursos Humanos 

• Químico 
 

LÍNGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR COMPLETO: Leitura e 
Literatura Infantil e Juvenil; Diferenças entre padrões da linguagem oral e da linguagem escrita; norma culta; 
Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de produção; Gêneros do discurso: estrutura, 
sequências discursivas; marcas linguísticas; Práticas de leitura e produção de texto; O texto como unidade de 
sentido: mecanismos de coesão e fatores de coerência; A formação de leitores e produtores de texto; Análise 
e reflexão sobre o uso da língua; Fonologia: Conceitos básicos; Classificação dos fonemas; Sílabas; 
Encontros Vocálicos; Encontros Consonantais; Dígrafos; Divisão silábica; Ortografia (regras do novo acordo 
ortográfico): Conceitos básicos; Acentuação: Conceitos básicos de acordo com a Nova Norma Ortográfica; 
Acentuação tônica; Acentuação gráfica; Aspectos genéricos das regras de acentuação; As regras básicas; As 
regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais; Morfologia: 
Estrutura e Formação das palavras; Conceitos básicos; Processos de formação das palavras; Derivação e 
Composição; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composição; Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares; Classe de 
Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oração; Termos Integrantes da Oração; Termos Acessórios da 
Oração; Período; Sintaxe de Concordância; Sintaxe de Regência; Sintaxe de Colocação; Funções e Empregos 
das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuação; Problemas Gerais da Língua Culta: O uso do hífen; O uso da 
Crase; Interpretação e análise de Textos; Tipos de Comunicação: Descrição; Narração; Dissertação; Tipos de 
Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coesão e coerência Textuais; Estilística: Figuras de linguagem; 
Vícios de Linguagem. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA PARA TODOS OS CARGO DE NÍVEL SUPERIOR COMPLETO: Componentes 
de um computador: processadores, memória e periféricos mais comuns; dispositivos de armazenagem de 
dados; propriedades e características. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, vídeos; 
principais padrões e características. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows: manipulação de janelas, 
programas e arquivos; instalação e desinstalação de programas; principais utilitários; telas de controle e 
menus típicos; mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto: formatação, configuração de 
páginas, impressão, títulos, fontes, tabelas, corretores ortográficos, manipulação de figuras, cabeçalhos, 
rodapés, anotações e outras funcionalidades de formatação. Manipulação de arquivos: leitura e gravação; 
controle de alterações; uso de senhas para proteção. Formatos para gravação. Mala direta. Macros. 
Impressão. Criação e manipulação de formulários. MS Word 2007 BR ou superior. Planilhas: criação, 
manipulação de dados, fórmulas, cópia e recorte de dados, formatação de dados e outras funcionalidades 
para operação. Manipulação de arquivos: leitura e gravação. Macros. Impressão. Importação e exportação de 
dados. Proteção de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou superior. Internet: conceitos gerais e 
funcionamento. Endereçamento de recursos. Navegação segura: cuidados no uso da Internet; ameaças; uso 
de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de segurança; senhas fracas e fortes. Navegadores 
(browsers) e suas principais funções. Sites e links; buscas; salva de páginas. Google Chrome. Firefox. Internet 
Explorer. E-mail: utilização, caixas de entrada, endereços, cópias e outras funcionalidades. Transferência de 
arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de transmissão. FTP. Webmail. Conexão de 
computadores em rede: Wi-Fi, rede local, características e aplicações. 
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RACIOCÍNIO LÓGICO PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR COMPLETO: Estrutura lógica de 
relações arbitrárias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos fictícios; Deduzir novas informações das 
relações fornecidas e avaliar as condições usadas para estabelecer a estrutura dessas relações. 
Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de raciocínio verbal; raciocínio matemático (que 
envolvam números e grandezas proporcionais, razão e proporção, divisão proporcional, regra de três simples 
e composta, porcentagem); raciocínio sequencial; orientação espacial e temporal; formação de conceitos; e 
discriminação de elementos. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS PARA O CARGO DE CONTADOR: CONTABILIDADE PÚBLICA: 
Contabilidade Pública: conceituação, objeto e campo de aplicação. Composição do Patrimônio Público. 
Patrimônio Público. Ativo. Passivo. Saldo Patrimonial. Receita e Despesa públicas: definições, estágios 
(etapas), procedimentos contábeis e divulgação (evidenciação). Receitas e despesas orçamentárias e extra 
orçamentárias. Restos a Pagar. Dívida Pública. Despesas de exercícios anteriores. Operações de Crédito. 
Variações Patrimoniais. Qualitativas. Quantitativas: receita e despesa sob o enfoque patrimonial. Realização 
da variação patrimonial. Resultado patrimonial. Mensuração de ativos. Ativo Imobilizado. Ativo Intangível. 
Reavaliação e redução ao valor recuperável. Depreciação, amortização e exaustão. Mensuração de passivos. 
Provisões. Passivos Contingentes. Tratamento contábil aplicável aos impostos e contribuições. Sistema de 
custos. Aspectos legais do sistema de custos. Ambiente da informação de custos. Características da 
informação de custos. Terminologia de custos. Plano de contas aplicado ao setor público. Demonstrações 
contábeis aplicadas ao setor público. Balanço orçamentário. Balanço Financeiro. Demonstração das variações 
patrimoniais. Balanço Patrimonial. Demonstração de fluxos de caixa. Demonstração das Mutações do 
Patrimônio Líquido. Notas explicativas às demonstrações contábeis. Consolidação das demonstrações 
contábeis. Transações no setor público. Execução orçamentária e financeira. Norma Brasileira de 
Contabilidade – NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23 de Setembro de 2016 e alterações. MCASP 8ª edição 
e alterações. Regime contábil. Planejamento Público. RECEITA PÚBLICA - Ingressos e Receitas Públicas; 
Receitas originárias e derivadas; Classificação das receitas públicas; Estágios das receitas públicas; Disciplina 
da LRF sobre as Receitas Públicas.  – DESPESA PÚBLICA Conceito, elementos e caracteres; Classificação 
das despesas públicas; Disciplina da LRF sobre as Despesas Públicas. ORÇAMENTO PÚBLICO Histórico da 
prática orçamentária; Funções e Natureza Jurídica; Espécies de Orçamento; Disciplina Constitucional 
Orçamentária; Orçamento Fiscal; Orçamento da Seguridade Social; Orçamento de Investimento das Estatais; 
Princípios Constitucionais Orçamentários; Plano Plurianual; Lei de Diretrizes Orçamentárias; Lei Orçamentária 
Anual. Atividade dos Tribunais de Contas. CRÉDITO E DÍVIDA PÚBLICA Noções do Crédito Público; 
Aspectos Econômicos e Jurídicos; A dívida pública; Conceito e espécies. A dívida pública externa. Papel do 
Senado Federal. Receita e Despesa Públicas. Orçamentos. Técnicas de Elaboração. Administração Pública 
Financeira pela União, Estados, Distrito Federal e Municípios. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS PARA O CARGO DE COORDENADOR DE RECURSOS HUMANOS: 
Organização Governamental Brasileira; Princípios da administração pública; Paradigmas da Administração 
Pública e reformas administrativas: Administração Pública burocrática, estado do bem-estar social; a nova 
gestão pública; princípios; fundamentos da nova governança pública. Princípios Básicos da Administração 
Pública: Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. Aplicação dos princípios 
constitucionais e dos demais princípios norteadores da Administração Pública. Atos Administrativos: conceito, 
requisitos, atributos, discricionariedade e vinculação; classificação; espécies, motivação, anulação, revogação 
e extinção. Agentes públicos. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, 
princípios do processo administrativo. Licitação e contratos administrativos. Improbidade Administrativa. 
Políticas Públicas: Formulação e avaliação de políticas públicas; Estado e políticas públicas; O processo de 
política pública; as instituições e as políticas públicas; arranjos institucionais e política pública. Planejamento 
público: planos; programas de governo; processo orçamentário; Plano Plurianual – PPA; Lei de Diretrizes 
Orçamentárias – LDO; Lei Orçamentária Anual – LOA. Flexibilização da ação estatal: parcerias público-
privadas; consórcios; terceirização; redes e parcerias com organizações da sociedade civil. Mudanças 
institucionais: conselhos; organizações sociais; organizações da sociedade civil de interesse público (OSCIP); 
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agência reguladora; agência executiva; centralização versus descentralização. Governança: princípios da 
governança; fundamentos e governança pública, governança dos espaços comuns; governabilidade; 
accountability. Gestão por resultados no setor público: metodologias de gestão; avaliação de programas e 
projetos públicos; indicadores de desempenho. Estatuto dos Servidores Públicos Municipais – Administração 
Indireta – SAAE de Sacramento – Lei nº 1.687/2019; Plano de Organização de Pessoal e o Sistema de 
Progressão dos Servidores do SAAE de Sacramento – Lei nº 947/2005; Lei nº 1.768/2020; Decreto nº 
036/2021; e alterações posteriores. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS PARA O CARGO DE QUÍMICO: Biossegurança: Noções de segurança 
química em laboratório, equipamentos de proteção individual (EPIs), equipamentos de proteção coletiva 
(EPCs) e prevenção de acidentes, Manuseio, armazenamento e descarte de agentes químicos, utilização 
segura de substâncias químicas (segurança química e fatores de risco). Técnicas Básicas de Laboratório: 
Equipamentos básicos e vidrarias de laboratório, métodos de separação (filtração, destilação e extração), 
técnica de aquecimento, limpeza de materiais de laboratório, montagem de aparelhagem de laboratório para 
análises físicas e químicas, pesagem e balança analítica, uso dos aparelhos volumétricos e influência da 
temperatura. Soluções: Unidades de concentração, preparação, diluição, padronização e armazenamento de 
soluções. Análises Químicas: Técnicas de volumetria, análises gravimétricas, medidas de densidade e 
temperatura. Métodos Potenciométricos: Calibração e funcionamento de peagâmetro (pHmetro). Análises de 
alimentos: Lipídios, proteínas, carboidratos e enzimas. Indicadores e Tampão: preparo e aplicações. Equilíbrio 
Químico: Noções gerais, constante de equilíbrio, equilíbrio ácido-base, pH, pOH, equilíbrio de solubilidade e 
fatores que afetam o equilíbrio. Cálculos Químicos: quantidade de matéria (mol), número de Avogadro, massa 
molar, volume molar, balanceamento de reações e estequiometria. Funções da química Inorgânica: Conceitos, 
nomenclatura e propriedades dos óxidos, ácidos, bases e sais. Amostragem, exatidão e precisão; erros. 
Aparelhagem e vidraria de laboratório químico em geral. Técnicas básicas de laboratório. Reagentes e 
soluções padrões. Titrimetria. Potenciometria. Colorimetria. Espectrofotometria. Química Orgânica. Química 
Analítica Quantitativa. Segurança em laboratório. Determinações analíticas de água e esgoto. Saneamento: 
processos de tratamento de água e esgoto. Microbiologia: descontaminação e descarte de resíduos 
contaminados, esterilização, exame bacteriológico de água e esgoto. Noções de meio ambiente: noções de 
ecologia; poluição do ar; água e solo; ciclo da água na natureza; distribuição de água no planeta; 
contaminação da água e origem dos resíduos sólidos. Legislação pertinente à qualidade dos mananciais, 
água tratada e águas residuárias. Potabilidade da Água. Critérios Químicos e Bacteriológicos. Interpretação 
dos Resultados das Análises de Laboratório. Tratamento da Água: Desinfecção, filtração lenta, tratamento 
convencional, floculação, bases para projetos, decantação, filtração rápida, lavagem de filtros, lavagem 
auxiliar, filtração direta. Tratamento de Esgotos. Efluentes domésticos. Lagoas: estabilização, facultativa, 
anaeróbica, maturação. Reatores anaeróbicos e fluxos ascendentes. Lodos aditivados. Processos para 
Desinfecção. Produtos químicos utilizados no tratamento da água e esgoto. 
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ANEXO V 
 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 
 
 
CARGO: CONTADOR 
 
- Registrar atos e fatos contábeis, incluindo levantamento de dados, exames e classificação de documentos, elaboração 
de balancetes e demonstrativos; análise contábil, elaboração e análise de relatórios orçamentários e financeiros;  
- Controlar o ativo permanente; 
 - Gerenciar custos;  
- Colaborar no preparo de normas de trabalho de contabilidade e executá-las;  
- Elaborar e assinar demonstrações contábeis e obrigações acessórias, tais como declarações acessórias ao fisco, 
órgãos competentes e contribuintes e administrar o registro dos livros nos órgãos apropriados;  
- Efetuar perícias e auditorias internas e externas; 
- Participar de trabalhos de tomadas de contas;  
- Fornecer informações para auxiliar na preparação dos orçamentos;  
- Prestar consultoria e informações gerenciais; 
- Preparar documentos para prestação de contas, alimentando os dados e prestando contas ao Tribunal de Contas do 
Estado de Minas Gerais, Prefeitura de Sacramento e demais órgãos fiscalizadores;  
- Atender prontamente solicitações do Superintendente e de órgãos fiscalizadores.  
- Auxiliar no setor Administrativo e Financeiro; 
- Desenvolver serviços de lançamentos de dados contábeis e financeiros através de sistemas eletrônicos, realizando 
backup assegurando a integridade dos dados;  
- Operar equipamentos de escritório;  
- Observar e cumprir as normas de higiene e segurança no trabalho de acordo com a atividade executada de forma a 
preservar a sua saúde e integridade física no ambiente de trabalho;  
- Participar de comissões designadas pelo Superintendente;  
- Dirigir, sempre que necessário, veículos e/ou motos da frota da autarquia, para o desempenho de suas atribuições.  
- Zelar pelo patrimônio e interesse público.  
- Executar outras tarefas correlatas de sua competência, que lhe forem atribuídas ou determinadas pelo seu superior. 
 
CARGO: COORDENADOR DE RH 
 
- Ser responsável pela execução dos procedimentos relativos à administração de pessoal da Autarquia, gerenciando no 
seu âmbito a política de recursos humanos, pela coordenação das atividades de recrutamento e seleção através de 
concurso público, assim como as de planejamento e execução dos programas de aperfeiçoamento de pessoal, de 
avaliação de desempenho no serviço público.  
- Aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes ao pessoal da Autarquia, inclusive orientar e informar sobre a 
legislação pertinente a alterações salariais e a segurança no trabalho.  
- Organizar, desenvolver e acompanhar o processo de recrutamento e seleção, admissão, demissão e retorno ao 
trabalho.  
- Coordenar e executar os programas e métodos de avaliação e desempenho dos servidores da administração, de 
implantar e acompanhar o desenvolvimento de recursos humanos,  
- Elaborar a folha de pagamento do pessoal e proceder as anotações gerais no que se refere à remuneração e benefícios 
e na administração de pessoal.  
- Elaborar guias de recolhimentos e contribuições previdenciárias e trabalhistas, a fim de recolher impostos, taxas e afins, 
solicitando o empenho prévio da despesa;  
- Elaborar e redigir minutas de documentos diversos.  
- Acompanhar o Superintendente e/ou o Chefe de Seção e Setor na aplicação de sanções e elogios e elaborar 
memorandos de advertência;  
- Efetuar serviços por meio manual ou eletrônico referentes à SEFIP, RAIS – Relação Anual de Salários, DIRF – 
Declaração de Imposto de Renda na Fonte, CAGED, E-solcial, entre outros;  
- Auxiliar o Técnico em Segurança do Trabalho na elaboração e encaminhamento da CAT;  
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- Promover a atualização do cadastro de pessoal (endereço, telefone, documentação, entre outros); 
- Manter a base de dados informatizada do SAAE, relativa aos sistemas de pessoal e folha de pagamento, sempre 
atualizada;  
- Montar relatórios e/ou prestar informações necessárias ao encaminhamento de dados ao Superintendente, Prefeitura, 
Câmara, Ministério Público, Tribunal de Contas e outros órgãos e entidades que se fizerem necessários, visando a 
agilização do serviço e das comunicações no âmbito da autarquia.  
- Efetuar backup e manter a integridade dos dados relativos aos sistemas de pessoal e folha de pagamento;  
- Organizar a documentação da seção de recursos humanos, para encaminhamento ao arquivo;  
- Promover ações para melhoria contínua na comunicação interna;  
- Operar equipamentos de escritório;  
- Atender ao público, encaminhando-o as áreas de competência;  
- Participar de comissões designadas pelo Superintendente;  
- Observar e cumprir as normas de higiene e segurança no trabalho de acordo com a atividade executada de forma a 
preservar a sua saúde e integridade física no ambiente de trabalho.  
- Dirigir, sempre que necessário, veículos e/ou motos da frota da autarquia, para o desempenho de suas atribuições.  
- Zelar pelo patrimônio e interesse público.  
- Executar outras tarefas correlatas de sua competência, que lhe forem atribuídas ou determinadas pelo seu superior. 
 
CARGO: QUÍMICO 
 

- Coletar amostras e realizar análises físico-químicas e bacteriológicas, confeccionar relatórios, instruir, 
coordenar e supervisionar o processo de tratamento de água e esgoto.  
- Controlar o estoque de produtos químicos  
- Conferir através de relatórios previamente preenchidos pelos operadores as atividades referentes a operação 
do sistema de captação e tratamento de água/esgotos, objetivando assegurar a qualidade da água e esgoto 
e o processo produtivo da Autarquia, bem como a saúde da população.  
- Coletar água em ponta de rede para análises físico-químicas e bacteriológicas, com o objetivo de buscar 
informações acerca da qualidade e pureza da mesma. 
- Observar o funcionamento da ETA – Estação de Tratamento de Água, mantendo-os de acordo com normas 
e especificações, objetivando o não comprometimento da qualidade da água.  
- Observar o funcionamento da ETE – Estação de Tratamento de Esgoto, mantendo-a de acordo com as 
normas e especificações, objetivando o não comprometimento do tratamento do esgoto.  
- Observar o cumprimento de horário dos operadores das Estações de Tratamento de Água e dos funcionários 
lotados na Estação de Tratamento de Esgoto, através de escala de trabalho, visando assegurar a normalidade 
dos serviços executados pelos servidores da Autarquia.  
- Requisitar materiais de uso diário como produtos de limpeza e produtos químicos em geral, objetivando 
assegurar o seu fornecimento contínuo e a qualidade da água, assim como o funcionamento da ETA/ETE.  
- Elaborar relatórios diários e mensais, cujas cópias são enviadas à Direção do SAAE, objetivando dar informe 
e parecer técnico dos trabalhos efetuados na Autarquia.  
- Realizar em laboratório próprio ou de terceirizados todas as análises exigidas de acordo com a legislação 
vigente, através de processos químicos, com o objetivo de avaliar a qualidade e composição da água, 
assegurando assim, a saúde dos clientes da autarquia.  
- Observar o perfeito funcionamento das bombas e dos equipamentos da ETA/ETE, com o objetivo de evitar 
possíveis danos aos mesmos.  
- Verificar se estão sendo feitas soluções na porcentagem correta de produtos químicos, seguindo limites 
recomendados, com o objetivo de assegurar a qualidade dos serviços prestados pela autarquia.  
- Garantir a qualidade da água distribuída à população de Sacramento, dentro dos padrões de potabilidade 
exigidos pelo Ministério da Saúde, bem como a padrões de qualidade reconhecidos internacionalmente, 
buscando sempre garantir a produção e distribuição de água com padrões de qualidade cada vez mais 
exigentes.  
- Garantir a aplicação de métodos e processos de tratamento de esgoto visando garantir a eficiência dos 
processos da ETE – Estação de Tratamento de Esgoto.  
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- Praticar e buscar permanentemente a qualidade e produtividade na realização de atividades e na prestação 
de serviços aos clientes internos e externos da autarquia.  
- Executar e supervisionar os serviços de acordo com os procedimentos operacionais padrões. 
- Operar equipamentos de escritório;  
- Observar e cumprir as normas de higiene e segurança no trabalho de acordo com a atividade executada de 
forma a preservar a sua saúde e integridade física no ambiente de trabalho.  
- Participar de comissões designadas pelo Superintendente.  
- Dirigir, sempre que necessário, veículos e/ou motos da frota da autarquia, para o desempenho de suas 
atribuições.  
- Executar outras tarefas correlatas de sua competência, que lhe forem atribuídas ou determinadas pelo seu 
superior. 
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ANEXO VI 
 
 

MODELO DE PROCURAÇÃO 

 

Eu,  , residente e domiciliado na cidade de  
 , Estado de  ,  no  endereço 
__________________ portador     da     cédula     de identidade   nº  ,     CPF   nº  , 
nomeio e constituo como meu (minha) procurador(a) o(a) Sr.(a)  ,  residente  e  domiciliado  na  
cidade _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  estado  de  ,  no  endereço ________________,  portador  
da  cédula  de    identidade nº  , CPF nº _______________________, para 
fins de promover a minha inscrição no Concurso Público do SAAE de Sacramento, Edital n° 01/2024, 
no cargo de _____, junto à banca organizadora do 
Certame, a empresa Reis & Reis Auditores Associados, podendo em meu nome, firmar o 
requerimento de inscrição e declaração de que estou ciente das normas contidas no referido Edital. 

 
Local e data:  ,  /   /   
 

Assinatura:    
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ANEXO VII 
 

MODELO DE FORMULÁRIO PARA RECURSO (UM RECURSO POR FOLHA) 

 

À 
Reis & Reis Auditores Associados 
Ref.: Recurso Administrativo – Concurso Público do SAAE de Sacramento, Edital nº 01/2024. 
 

Marque abaixo o item cujo é objeto de recurso: 
 

[ ] Edital. 

[ ] Indeferimento do Pedido de Isenção da Taxa de Inscrição. 

[ ] 
Inscrições (Erro na grafia do nome e/ou nº do documento, erro na nomenclatura do cargo e 
indeferimento da inscrição). 

[ ] Erro na identificação do local, sala, data e horário de realização das provas. 

[ ] Questões da Prova Objetiva de Múltipla Escolha e Gabarito. 

[ ] Realização das Provas Objetivas de Múltipla Escolha e Prova de Títulos, quando houver. 

[ ] Resultados das Provas, desde que se refira a erros de cálculo das notas. 

[ ] 
Outras fases do Edital. Especificar: 
. 

 
DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatório): 

 

Nº de Inscrição:  

Nome:  

Cargo:  

 
PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTÕES DA PROVA OBJETIVA 

 
 

DIGITAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE FORMA OBJETIVA  

 

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar: 

Local e data:  , / / . 
 

Assinatura:  . 

 
NÚMERO E DESCRIÇÃO DA PROVA:  -  
QUESTÃO:   

 
RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO:  RESPOSTA DO CANDIDATO:    
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ANEXO VIII 
 

F O R M U L Á R I O  D E  P E D I D O  D E  I S E N Ç Ã O  D A  T A X A  D E  I N S C R I Ç Ã O  
 

 
 

C A R G O :  _____________________________________________________________________                                                                                                                               
 
NOME COMPLETO: _________________________________________________________________________________________ 
 
NIS – CADÚNICO: ___________________________________________________________________________________________  
 
INDENTIDADE: __________________________________________  CPF: _____________________________________________ 

                             

D A D O S  R E S I D E N C I A I S                                                                                                                                  
 

ENDEREÇO PARA CORRESPONDÊNCIA (RUA, AV, PRAÇA, ETC): ______________________________________________________________ 

 

Nº ____________   BAIRRO:______________________   CEP: _________________________ CIDADE/ESTADO: __________________________ 

 
TELEFONES: (      ) ________________________________________________  E-MAIL: _______________________________________________ 
 
 
 

DECLARAÇÃO DE HIPOSSUFICIÊNCIA FINANCEIRA 
 

Declaro, para efeito de solicitação de concessão da isenção de pagamento de taxa de inscrição do Concurso 
Público do SAAE de Sacramento, que apresento condição de Hipossuficiência Financeira e que atendo ao estabelecido 
no Edital nº. 01/2024, em especial o item 4.4. 

 
Declaro também estar ciente de que a veracidade das informações e documentações apresentadas é de minha 

inteira responsabilidade, podendo a Comissão do Concurso Público, em caso de fraude, omissão, falsificação, 
declaração inidônea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao cancelamento da inscrição e automaticamente 
a eliminação do Concurso, podendo adotar medidas legais contra minha pessoa, inclusive as de natureza criminal, 
assegurado o direito ao contraditório e à ampla defesa, conforme disposto no art. 5º, inciso LV da Constituição da 
República Federativa do Brasil de 1988. 

 
Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscrição, assumo a responsabilidade pela veracidade das 

informações prestadas e submeto-me às normas do edital.  
 
*Somente o preenchimento da solicitação de Isenção não implica na efetivação da inscrição, o candidato requerente tem 
que executar todos os procedimentos exigidos no item 4.4. 
 
Nestes termos, peço deferimento. 
 
*Anexar cópia da Carteira de Identidade e Comprovante de inscrição. 
 
 
  
 
 
 

 
 

ASSINATURA DO REQUERENTE 
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ANEXO IX 
 

MODELO DE FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE CONDIÇÕES ESPECIAIS PARA 
REALIZAÇÃO DA PROVA 

 
____________________________________, ______ de ____________________ de 20____. 
 
À 
Reis & Reis Auditores Associados 
Ref.: Solicitação de condições especiais para a realização da prova – Concurso Público Edital nº. 01/2024 – SAAE de 
Sacramento. 
 
 

 
Nome: ________________________________________________ 
Nº. de Inscrição: ________________________________________ 
Cargo: ________________________________________________ 
 

 
 

 
Descrição da deficiência:  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Necessidade especial para realização da prova:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Atenciosamente, 
 
 

______________________________ 
(Assinatura do candidato) 

 
 

 



15 

 
SAAE – SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 

SACRAMENTO/MG 
Edital de Concurso Público nº 01/2024 

 
Organização: Reis & Reis Auditores Associados 

 

 

 

 

ANEXO X 
 

MODELO DE FORMULÁRIO PARA LAUDO MÉDICO 

 

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) __________________________________________ é portador da deficiência 

__________________ código internacional da doença (CID) ____________, sendo compatível a deficiência apresentada 

pelo paciente com as atribuições do cargo de __________________________ disponibilizado no Concurso Público, 

conforme Edital nº 01/2024 do SAAE de Sacramento.  

 

Local e Data: ____________________________________, ______ de ____________________ de 20____. 

Assinatura do médico: ___________________________________________________. 

Nome do médico: _______________________________________________________. 

Número do CRM: _______________________________________________________. 

 

Carimbo do médico:  

 

 

IMPORTANTE: é imprescindível o nome, assinatura e número do CRM do médico especialista na área de 

deficiência/doença do candidato, sob carimbo, caso contrário, o atestado não terá validade. 


