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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORARIA, REQUISITOS MINIMOS

EXIGIDOS, E TAXA DE INSCRICAO.

cOD.

CARGO

VAGAS

PCD

VENCIMENT
O INICIAL

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REQUISITOS MINIMOS
EXIGIDOS

TAXA DE
INSCRICAO

Contador

R$ 3.457,57

40H

Graduacdo em Ciéncias
Contabeis + Registro no
Conselho Regional de
Contabilidade + CNH
Categoria “B”

R$100,00

Coordenador de
Recursos Humanos

R$ 3.457,57

40H

Graduagdo em
Administracdo ou
Tecndlogo em Recursos
Humanos+ Registro no
Conselho Regional de
Administracdo + CNH
Categoria “B”

R$100,00

Quimico

R$ 4.525,48

40H

Graduagdo em
Engenharia Quimica ou
Graduacgéo em Quimica
+ Registro no Conselho
Regional de Quimica +

CNH Categoria “B”

R$100,00

TOTAL DE VAGAS
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CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE, QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO.

Ensino Superior
Completo

N° N° DE
CARGOS TIPOS DE PROVAS QUESTOES | PONTOS PESO

» Contador Lingua Portuguesa 10 10 01

» Coordenador de Recursos
Humanos NocGes de Informatica 10 10 01

» Quimico
Raciocinio Logico 10 10 01
Conhecimentos

Especificos 10 20 02
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ANEXO llI
CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Quadro de avisos do SAAE de
15/01/2024 17h00min. Publicacéo O!a integra do Sacramento', € nos sites
Edital www.reisauditores.com.br
Www.saaesac.mg.gov.br
Publicagéo de Extrato do Diario Oficial do Estado de Minas
15/01/2024 i Edital Gerais e no Jornal ET
24 horas pela Internet; No site www.reisauditores.com.br ou
18/03/2024 | 08h00min. as 10h00min e Abertura do Periodo para Presencial: SAAE de Sacramento,
a de 13h00min. as 15h00min. | requisi¢do de isencéo da Praca Conego Hermdgenes, 95,
22/03/2024 | Exceto sabados, domingos taxa de inscrigdo Centro Sacramento/MG
e feriados. CEP: 38.190-000.
Divulgacao da lista de ng(ggrgri:r\:tlioz ?}gssgﬁi de
09/04/2024 | A partir das 17h00min. pedidos de isencéo : !
: . . www.reisauditores.com.br
deferidos ou indeferidos
Www.saaesac.mg.gov.br
24 horas pela Internet; No site www.reisauditores.com.br ou
10/04/2024 | 08h00min. as 10h00min e Prazo para protocolo de Presencial: SAAE de Sacramento,
a de 13h00min. as 15h00min. | recurso sobre Indeferimento Praca Conego Hermdgenes, 95,
12/04/2024 | Exceto sabados, domingos do Pedido de Isencgéo Centro Sacramento/MG
e feriados. CEP: 38.190-000.
Julgamento dos recursos No site: www.reisauditores.com.br
16/04/2024 | A partir das 17h00min sobre Indeferimento Pedido P ' , '
= area do candidato
de Isencéo
: . Periodo de Inscrigbes VIA
18/03/2024 | A Partir das 08h00min. do |\ +epNET dos candidatos
dia 18/03/2024 até as o , . ,
a 23h59min. do dia ao concurso publico. No site www.reisauditores.com.br
17/04/2024 17/04/2'024 Vencimento do boleto dia
18/04/2024
Periodo de Inscri¢cdes
PRESENCIAIS dos
18/03/2024 | 08h0OmIn. s 10h00OMin candldato§ a0 concurso SAAE de Saf:ramento, Praca Cbnego
publico. Hermogenes, 95, Centro
17/04a/2024 13h00minea(1615h00min (Exceto sabados, domingos Sacramento/MG
' ' e feriados) CEP: 38.190-000.
Vencimento do boleto dia
18/04/2024
Divulgacao da relagéo de Quadro de avisos do SAAE de
30/04/2024 | A partir das 17h00min inscricoes e Listagem de Sacramento, e nos sites
Candidatos que solicitaram www.reisauditores.com.br
Condi¢bes Especiais. www.saaesac.mg.gov.br
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24 horas pela Internet; No site www.reisauditores.com.br ou
01/05/2024 | 08h00min. as 10h00min e ; e?:[:?ég Eglr)?ep;(;t(i)rfs?g(r)i déees Presencial: SAAE de Sacramento,
a de 13h00min. as 15h00min. e solicitacso de condi gc”)es Praca Conego Hermdgenes, 95,
06/05/2024 | Exceto sabados, domingos & o ¢ Centro Sacramento/MG
e feriados. especiais. CEP: 38.190-000.
Julgamento recursos sobre No site: www.reisauditores.com.br
14/05/2024 | A partir das 17h00min. as inscri¢des e solicitacdo ' . '
s . area do candidato
de condicbes especiais.
Divulgacao da Planilha
indicando o local e horario Quadro de avisos do SAAE de
21/05/2024 | A partir das 17h00min. de reall_zagao das,P_rovas Sacramento_, € nos sites
Objetivas de Mdltipla www.reisauditores.com.br
Escolha. www.saaesac.mg.gov.br
Realizagcdo da Prova L .
26/05/2024 ; Objetiva de Mdltipla LOC"’(‘]:isu']ogré?adzelr/gg'/'zzgz‘?jo' a
Escolha. g
. ~ . Quadro de avisos do SAAE de
Divulgagao dos gabaritos Sacramento, e nos sites
27/05/2024 | A partir das 17h00min. da Prova Objetiva de . ;
e www.reisauditores.com.br
Multipla Escolha
www.saaesac.mg.gov.br
24 horas pela Internet; Prazo para protocolo de No site www.reisauditores.com.br ou
28/05/2024 | 08h00min. as 10h00min e | recurso sobre os gabaritos Presencial: SAAE de Sacramento,
a de 13h00min. as 15h00min. da Prova Objetiva de Pragca Conego Hermdgenes, 95,
31/05/2024 | Exceto sabados, domingos Multipla Escolha. Centro Sacramento/MG
e feriados. CEP: 38.190-000.
Divulgacéo do julgamento
dos recursos sobre os .
gabaritos da Prova Objetiva Quascgsrgri;\]’tlzoz ﬂgssggi de
11/06/2024 | A partir das 17h00min. de Mdiltipla Escolha, : !
. ~ : www.reisauditores.com.br
Divulgacao do Gabarito WWW.S33€SaC. Ma.0ov. br
Oficial e Divulgagéo do ' -MQ.qoV.
Resultado Provisorio.
24 horas pela Internet; No site www.reisauditores.com.br ou
12/06/2024 | 08h00min. as 10h00min e Prazo para protocolo de Presencial: SAAE de Sacramento,
a de 13h00min. as 15h00min. | recurso sobre o Resultado Praca Coénego Hermdgenes, 95,
14/06/2024 | Exceto sdbados, domingos Provisorio. Centro Sacramento/MG
e feriados. CEP: 38.190-000.
, . Julgamento dos Recursos o . .
19/06/2024 A partir das 17h00min. sobre o Resultado No S|te.“\,Nww.relsaudl_tores”.com.br
S area do candidato
Provisorio
Divulgacéo do Resultado Quadro de avisos do SAAE de
19/06/2024 | A partir das 17h00min Final Deflnltl\io apto a Sacramento_, e nos sites
homologacéo pelo www.reisauditores.com.br
Diretor. www.saaesac.mg.gov.br
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ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGOS DE NiVEL SUPERIOR COMPLETO

e Contador
e Coordenador de Recursos Humanos
e Quimico

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO: Leitura e
Literatura Infantil e Juvenil; Diferencas entre padrbes da linguagem oral e da linguagem escrita; norma culta;
Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de producéo; Géneros do discurso: estrutura,
sequéncias discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e producao de texto; O texto como unidade de
sentido: mecanismos de coesdao e fatores de coeréncia; A formacgéo de leitores e produtores de texto; Analise
e reflexdo sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos basicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas;
Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia (regras do novo acordo
ortogréfico): Conceitos basicos; Acentuacdo: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma Ortografica;
Acentuacdo tdnica; Acentuacao grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuacao; As regras basicas; As
regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais; Morfologia:
Estrutura e Formacao das palavras; Conceitos basicos; Processos de formacgéo das palavras; Derivagéo e
Composicao; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicao; Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares; Classe de
Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracdo; Termos Acessoérios da
Oracdao; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe de Regéncia; Sintaxe de Colocacao; Fungbes e Empregos
das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuagéao; Problemas Gerais da Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da
Crase; Interpretacédo e analise de Textos; Tipos de Comunicacgao: Descricao; Narracao; Dissertacéo; Tipos de
Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coeséo e coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem;
Vicios de Linguagem.

NOCOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGO DE NiVEL SUPERIOR COMPLETO: Componentes
de um computador: processadores, memoaria e periféricos mais comuns; dispositivos de armazenagem de
dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, videos;
principais padrdes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows: manipulagdo de janelas,
programas e arquivos; instalacdo e desinstalacdo de programas; principais utilitérios; telas de controle e
menus tipicos; mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto: formatagéo, configuracao de
paginas, impressao, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos, manipulacdo de figuras, cabecalhos,
rodapés, anotacdes e outras funcionalidades de formatacdo. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacao;
controle de alteragbes; uso de senhas para protecdo. Formatos para gravacdo. Mala direta. Macros.
Impressdo. Criagdo e manipulagdo de formularios. MS Word 2007 BR ou superior. Planilhas: criacao,
manipulacdo de dados, férmulas, cépia e recorte de dados, formatacdo de dados e outras funcionalidades
para operacdo. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacdo. Macros. Impressao. Importagéo e exportacéo de
dados. Protecdo de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou superior. Internet: conceitos gerais e
funcionamento. Enderecamento de recursos. Navegacédo segura: cuidados no uso da Internet; ameacas; uso
de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de seguranca; senhas fracas e fortes. Navegadores
(browsers) e suas principais fungdes. Sites e links; buscas; salva de paginas. Google Chrome. Firefox. Internet
Explorer. E-mail: utilizagdo, caixas de entrada, enderecos, copias e outras funcionalidades. Transferéncia de
arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de transmissdo. FTP. Webmail. Conexdo de
computadores em rede: Wi-Fi, rede local, caracteristicas e aplicacoes.
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RACIOCINIO LOGICO PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR COMPLETO: Estrutura l6gica de
relagBes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; Deduzir novas informacfes das
relacbes fornecidas e avaliar as condicbes usadas para estabelecer a estrutura dessas relagdes.
Compreensao e elaboracéo da légica das situacbes por meio de raciocinio verbal; raciocinio matematico (que
envolvam nimeros e grandezas proporcionais, razao e propor¢ao, divisdo proporcional, regra de trés simples
e composta, porcentagem); raciocinio sequencial; orientacao espacial e temporal; formacéo de conceitos; e
discriminacdo de elementos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE CONTADOR: CONTABILIDADE PUBLICA:
Contabilidade Publica: conceituacdo, objeto e campo de aplicagdo. Composicdo do Patrimoénio Publico.
Patrimbnio Publico. Ativo. Passivo. Saldo Patrimonial. Receita e Despesa publicas: definicdes, estagios
(etapas), procedimentos contabeis e divulgacao (evidenciacdo). Receitas e despesas or¢camentarias e extra
orcamentarias. Restos a Pagar. Divida Publica. Despesas de exercicios anteriores. Operagcfes de Crédito.
Variagfes Patrimoniais. Qualitativas. Quantitativas: receita e despesa sob o enfoque patrimonial. Realizagéo
da variacdo patrimonial. Resultado patrimonial. Mensuracéo de ativos. Ativo Imobilizado. Ativo Intangivel.
Reavaliacao e reducéo ao valor recuperavel. Depreciacdo, amortizacdo e exaustdo. Mensuracao de passivos.
Provisdes. Passivos Contingentes. Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribui¢cdes. Sistema de
custos. Aspectos legais do sistema de custos. Ambiente da informacdo de custos. Caracteristicas da
informacédo de custos. Terminologia de custos. Plano de contas aplicado ao setor publico. Demonstracdes
contabeis aplicadas ao setor publico. Balan¢o orgamentério. Balanco Financeiro. Demonstracao das variagcdes
patrimoniais. Balango Patrimonial. Demonstracdo de fluxos de caixa. Demonstragdo das Mutacdes do
Patrimbnio Liquido. Notas explicativas as demonstracfes contdbeis. Consolidacdo das demonstracdes
contdbeis. TransagBes no setor publico. Execucdo orcamentéria e financeira. Norma Brasileira de
Contabilidade — NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23 de Setembro de 2016 e alterag6es. MCASP 82 edicdo
e alteragdes. Regime contabil. Planejamento Publico. RECEITA PUBLICA - Ingressos e Receitas Publicas;
Receitas originarias e derivadas; Classificacdo das receitas publicas; Estagios das receitas publicas; Disciplina
da LRF sobre as Receitas Publicas. — DESPESA PUBLICA Conceito, elementos e caracteres; Classificacéo
das despesas publicas; Disciplina da LRF sobre as Despesas Publicas. ORCAMENTO PUBLICO Histérico da
pratica orcamentaria; Funcbes e Natureza Juridica; Espécies de Orcamento; Disciplina Constitucional
Orcamentaria; Orcamento Fiscal; Orcamento da Seguridade Social; Orcamento de Investimento das Estatais;
Principios Constitucionais Orgamentarios; Plano Plurianual; Lei de Diretrizes Or¢gamentarias; Lei Orgamentaria
Anual. Atividade dos Tribunais de Contas. CREDITO E DIiVIDA PUBLICA Noc¢des do Crédito Publico;
Aspectos Econémicos e Juridicos; A divida publica; Conceito e espécies. A divida publica externa. Papel do
Senado Federal. Receita e Despesa Publicas. Orgamentos. Técnicas de Elaboragdo. Administracdo Publica
Financeira pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE COORDENADOR DE RECURSOS HUMANOS:
Organizacdo Governamental Brasileira; Principios da administragdo publica; Paradigmas da Administracédo
Publica e reformas administrativas: Administracdo Puablica burocratica, estado do bem-estar social; a nova
gestdo publica; principios; fundamentos da nova governanca publica. Principios Basicos da Administracéo
Plblica: Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Aplicagdo dos principios
constitucionais e dos demais principios norteadores da Administracédo Publica. Atos Administrativos: conceito,
requisitos, atributos, discricionariedade e vinculacao; classificacédo; espécies, motivacdo, anulagao, revogacao
e extincdo. Agentes publicos. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies,
principios do processo administrativo. Licitacdo e contratos administrativos. Improbidade Administrativa.
Politicas Publicas: Formulacéo e avaliagdo de politicas publicas; Estado e politicas publicas; O processo de
politica publica; as instituicbes e as politicas publicas; arranjos institucionais e politica publica. Planejamento
publico: planos; programas de governo; processo orcamentario; Plano Plurianual — PPA; Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO; Lei Orcamentaria Anual — LOA. Flexibilizacdo da acdo estatal: parcerias publico-
privadas; consorcios; terceirizacdo; redes e parcerias com organizacées da sociedade civil. Mudancas
institucionais: conselhos; organiza¢des sociais; organiza¢des da sociedade civil de interesse publico (OSCIP);
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agéncia reguladora; agéncia executiva; centralizacdo versus descentralizacdo. Governanca: principios da
governanca; fundamentos e governanca publica, governanca dos espacos comuns; governabilidade;
accountability. Gestdo por resultados no setor publico: metodologias de gestdo; avaliagdo de programas e
projetos publicos; indicadores de desempenho. Estatuto dos Servidores Publicos Municipais — Administracéo
Indireta — SAAE de Sacramento — Lei n° 1.687/2019; Plano de Organizacdo de Pessoal e o Sistema de
Progressdo dos Servidores do SAAE de Sacramento — Lei n® 947/2005; Lei n°® 1.768/2020; Decreto n°
036/2021,; e alteragdes posteriores.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE QUIMICO: Biosseguranca: Noc¢des de seguranca
guimica em laboratério, equipamentos de protecdo individual (EPIs), equipamentos de protecdo coletiva
(EPCs) e prevencao de acidentes, Manuseio, armazenamento e descarte de agentes quimicos, utilizacdo
segura de substancias quimicas (seguranga quimica e fatores de risco). Técnicas Béasicas de Laboratério:
Equipamentos bésicos e vidrarias de laboratério, métodos de separacao (filtracdo, destilacdo e extracéo),
técnica de aquecimento, limpeza de materiais de laboratorio, montagem de aparelhagem de laboratério para
andlises fisicas e quimicas, pesagem e balanc¢a analitica, uso dos aparelhos volumétricos e influéncia da
temperatura. Solu¢des: Unidades de concentracdo, preparacéo, diluicdo, padronizacdo e armazenamento de
solucdes. Andlises Quimicas: Técnicas de volumetria, andlises gravimétricas, medidas de densidade e
temperatura. Métodos Potenciométricos: Calibracéo e funcionamento de peagametro (pHmetro). Andlises de
alimentos: Lipidios, proteinas, carboidratos e enzimas. Indicadores e Tamp&o: preparo e aplica¢des. Equilibrio
Quimico: Nogbes gerais, constante de equilibrio, equilibrio acido-base, pH, pOH, equilibrio de solubilidade e
fatores que afetam o equilibrio. Célculos Quimicos: quantidade de matéria (mol), nUmero de Avogadro, massa
molar, volume molar, balanceamento de reagdes e estequiometria. Fungdes da quimica Inorganica: Conceitos,
nomenclatura e propriedades dos oOxidos, acidos, bases e sais. Amostragem, exatiddo e preciséo; erros.
Aparelhagem e vidraria de laboratério quimico em geral. Técnicas béasicas de laboratério. Reagentes e
solucdes padrdes. Titrimetria. Potenciometria. Colorimetria. Espectrofotometria. Quimica Orgénica. Quimica
Analitica Quantitativa. Seguranga em laboratorio. Determinagfes analiticas de agua e esgoto. Saneamento:
processos de tratamento de agua e esgoto. Microbiologia: descontaminacdo e descarte de residuos
contaminados, esterilizagdo, exame bacteriologico de 4gua e esgoto. Nocdes de meio ambiente: nogdes de
ecologia; poluicdo do ar; 4gua e solo; ciclo da &4gua na natureza; distribuicAo de agua no planeta;
contaminacdo da agua e origem dos residuos sélidos. Legislacdo pertinente a qualidade dos mananciais,
agua tratada e aguas residuérias. Potabilidade da Agua. Critérios Quimicos e Bacterioldgicos. Interpretacéo
dos Resultados das Analises de Laboratério. Tratamento da Agua: Desinfeccao, filtracdo lenta, tratamento
convencional, floculacdo, bases para projetos, decantacao, filtracdo rapida, lavagem de filtros, lavagem
auxiliar, filtracdo direta. Tratamento de Esgotos. Efluentes domésticos. Lagoas: estabilizacao, facultativa,
anaerobica, maturacdo. Reatores anaerdbicos e fluxos ascendentes. Lodos aditivados. Processos para
Desinfeccdo. Produtos quimicos utilizados no tratamento da agua e esgoto.
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ANEXO V

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: CONTADOR

- Registrar atos e fatos contabeis, incluindo levantamento de dados, exames e classificacdo de documentos, elaboracéo
de balancetes e demonstrativos; analise contabil, elaboracdo e analise de relatorios orcamentarios e financeiros;

- Controlar o ativo permanente;

- Gerenciar custos;

- Colaborar no preparo de normas de trabalho de contabilidade e executa-las;

- Elaborar e assinar demonstracdes contabeis e obrigagcbes acessorias, tais como declaragbes acessoérias ao fisco,
6rgdos competentes e contribuintes e administrar o registro dos livros nos 6rgdos apropriados;

- Efetuar pericias e auditorias internas e externas;

- Participar de trabalhos de tomadas de contas;

- Fornecer informacdes para auxiliar na preparacéo dos orgamentos;

- Prestar consultoria e informacgdes gerenciais;

- Preparar documentos para prestacéo de contas, alimentando os dados e prestando contas ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, Prefeitura de Sacramento e demais 6rgaos fiscalizadores;

- Atender prontamente solicitac6es do Superintendente e de érgaos fiscalizadores.

- Auxiliar no setor Administrativo e Financeiro;

- Desenvolver servigos de lancamentos de dados contabeis e financeiros através de sistemas eletrénicos, realizando
backup assegurando a integridade dos dados;

- Operar equipamentos de escritério;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca no trabalho de acordo com a atividade executada de forma a
preservar a sua saude e integridade fisica no ambiente de trabalho;

- Participar de comiss@es designadas pelo Superintendente;

- Dirigir, sempre que necessario, veiculos e/ou motos da frota da autarquia, para o desempenho de suas atribui¢des.

- Zelar pelo patriménio e interesse publico.

- Executar outras tarefas correlatas de sua competéncia, que Ihe forem atribuidas ou determinadas pelo seu superior.

CARGO: COORDENADOR DE RH

- Ser responsével pela execug¢édo dos procedimentos relativos a administracao de pessoal da Autarquia, gerenciando no
seu ambito a politica de recursos humanos, pela coordenacgdo das atividades de recrutamento e selecdo através de
concurso publico, assim como as de planejamento e execucao dos programas de aperfeicoamento de pessoal, de
avaliagdo de desempenho no servigo publico.

- Aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes ao pessoal da Autarquia, inclusive orientar e informar sobre a
legislacdo pertinente a altera¢des salariais e a seguranga no trabalho.

- Organizar, desenvolver e acompanhar o processo de recrutamento e selecdo, admisséo, demiss@o e retorno ao
trabalho.

- Coordenar e executar os programas e métodos de avaliacdo e desempenho dos servidores da administracdo, de
implantar e acompanhar o desenvolvimento de recursos humanos,

- Elaborar a folha de pagamento do pessoal e proceder as anota¢des gerais no que se refere a remuneracao e beneficios
e na administracdo de pessoal.

- Elaborar guias de recolhimentos e contribui¢cdes previdencidrias e trabalhistas, a fim de recolher impostos, taxas e afins,
solicitando o empenho prévio da despesa;

- Elaborar e redigir minutas de documentos diversos.

- Acompanhar o Superintendente e/ou o Chefe de Secdo e Setor na aplicagdo de sancdes e elogios e elaborar
memorandos de adverténcia;

- Efetuar servicos por meio manual ou eletrbnico referentes a SEFIP, RAIS — Relacdo Anual de Salarios, DIRF —
Declaracéo de Imposto de Renda na Fonte, CAGED, E-solcial, entre outros;

- Auxiliar o Técnico em Seguranca do Trabalho na elaboracéo e encaminhamento da CAT,;
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- Promover a atualizacéo do cadastro de pessoal (endereco, telefone, documentacéo, entre outros);
- Manter a base de dados informatizada do SAAE, relativa aos sistemas de pessoal e folha de pagamento, sempre
atualizada;

- Montar relatérios e/ou prestar informacdes necessarias ao encaminhamento de dados ao Superintendente, Prefeitura,
Camara, Ministério Publico, Tribunal de Contas e outros 6rgdos e entidades que se fizerem necessarios, visando a
agilizacéo do servico e das comunicacdes no A&mbito da autarquia.

- Efetuar backup e manter a integridade dos dados relativos aos sistemas de pessoal e folha de pagamento;

- Organizar a documentacao da secao de recursos humanos, para encaminhamento ao arquivo;

- Promover agdes para melhoria continua na comunicacgéo interna;

- Operar equipamentos de escritério;

- Atender ao publico, encaminhando-o as areas de competéncia;

- Participar de comiss@es designadas pelo Superintendente;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca no trabalho de acordo com a atividade executada de forma a
preservar a sua saude e integridade fisica no ambiente de trabalho.

- Dirigir, sempre que necessario, veiculos e/ou motos da frota da autarquia, para o desempenho de suas atribuicdes.

- Zelar pelo patriménio e interesse publico.

- Executar outras tarefas correlatas de sua competéncia, que Ihe forem atribuidas ou determinadas pelo seu superior.

CARGO: QUIMICO

- Coletar amostras e realizar analises fisico-quimicas e bacteriol6gicas, confeccionar relatorios, instruir,
coordenar e supervisionar o processo de tratamento de agua e esgoto.

- Controlar o estoque de produtos quimicos

- Conferir através de relatorios previamente preenchidos pelos operadores as atividades referentes a operacao
do sistema de captacao e tratamento de dgua/esgotos, objetivando assegurar a qualidade da 4gua e esgoto
e 0 processo produtivo da Autarquia, bem como a saude da populagéo.

- Coletar agua em ponta de rede para analises fisico-quimicas e bacteriolgicas, com o objetivo de buscar
informacdes acerca da qualidade e pureza da mesma.

- Observar o funcionamento da ETA — Estac&o de Tratamento de Agua, mantendo-os de acordo com normas
e especificagdes, objetivando o ndo comprometimento da qualidade da &gua.

- Observar o funcionamento da ETE — Estacdo de Tratamento de Esgoto, mantendo-a de acordo com as
normas e especificacdes, objetivando o ndo comprometimento do tratamento do esgoto.

- Observar o cumprimento de horario dos operadores das Estacdes de Tratamento de Agua e dos funcionarios
lotados na Estacao de Tratamento de Esgoto, através de escala de trabalho, visando assegurar a normalidade
dos servicos executados pelos servidores da Autarquia.

- Requisitar materiais de uso diario como produtos de limpeza e produtos quimicos em geral, objetivando
assegurar o seu fornecimento continuo e a qualidade da agua, assim como o funcionamento da ETA/ETE.

- Elaborar relatérios diarios e mensais, cujas copias sao enviadas a Direcdo do SAAE, objetivando dar informe
e parecer técnico dos trabalhos efetuados na Autarquia.

- Realizar em laboratorio proprio ou de terceirizados todas as analises exigidas de acordo com a legislacao
vigente, através de processos quimicos, com o objetivo de avaliar a qualidade e composicdo da agua,
assegurando assim, a saude dos clientes da autarquia.

- Observar o perfeito funcionamento das bombas e dos equipamentos da ETA/ETE, com o objetivo de evitar
possiveis danos aos mesmos.

- Verificar se estao sendo feitas solucdes na porcentagem correta de produtos quimicos, seguindo limites
recomendados, com o objetivo de assegurar a qualidade dos servi¢os prestados pela autarquia.

- Garantir a qualidade da agua distribuida a populacédo de Sacramento, dentro dos padrdes de potabilidade
exigidos pelo Ministério da Saude, bem como a padrdes de qualidade reconhecidos internacionalmente,
buscando sempre garantir a producdo e distribuicdo de agua com padrfes de qualidade cada vez mais
exigentes.

- Garantir a aplicacdo de métodos e processos de tratamento de esgoto visando garantir a eficiéncia dos
processos da ETE — Estacdo de Tratamento de Esgoto.
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- Praticar e buscar permanentemente a qualidade e produtividade na realizacao de atividades e na prestacéo
de servicos aos clientes internos e externos da autarquia.

- Executar e supervisionar os servicos de acordo com os procedimentos operacionais padroes.

- Operar equipamentos de escritorio;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca no trabalho de acordo com a atividade executada de
forma a preservar a sua saude e integridade fisica no ambiente de trabalho.

- Participar de comissdes designadas pelo Superintendente.

- Dirigir, sempre que necessario, veiculos e/ou motos da frota da autarquia, para o desempenho de suas
atribuicoes.

- Executar outras tarefas correlatas de sua competéncia, que lhe forem atribuidas ou determinadas pelo seu
superior.
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ANEXO VI

MODELO DE PROCURACAO

Eu, , residente e domiciliado na cidade de

, Estado de , no endereco

portador da cédula deidentidade n° , CPF n° :

nomeio e constituo como meu (minha) procurador(a) o(a) Sr.(a)__, residente e domiciliado na
cdade , estado de , N0 endereco , portador
da cédula de identidade n° , CPF n° , para
fins de promover a minha inscricdo no Concurso Publico do SAAE de Sacramento, Edital n° 01/2024,
no cargo de , junto a banca organizadora do

Certame, a empresa Reis & Reis Auditores Associados, podendo em meu nome, firmar o
requerimento de inscricdo e declaragédo de que estou ciente das normas contidas no referido Edital.

Local e data: .

Assinatura:

11
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ANEXO VI

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO (UM RECURSO POR FOLHA)

~

A
Reis & Reis Auditores Associados
Rei.;. Recurso Administrativo — Concurso Publico do SAAE de Sacramento, Edital n° 01/2024.

Marque abaixo o item cujo é objeto de recurso:

Edital.

Indeferimento do Pedido de Isen¢do da Taxa de Inscricdo.

Inscrigbes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e
indeferimento da inscri¢cdo).

Erro na identificac@o do local, sala, data e horario de realizagcdo das provas.

Questbes da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha e Gabarito.

Realizacéo das Provas Objetivas de Multipla Escolha e Prova de Titulos, quando houver.
Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

Outras fases do Edital. Especificar:

[]
[]
[]
[]
[]
[]
[]
[]

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatério):

N° de Inscricéo:

Nome:

Cargo:

PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTOES DA PROVA OBJETIVA

NUMERO E DESCRICAO DA PROVA: -
QUESTAO:

RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO: RESPOSTA DO CANDIDATO:

DIGITAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE FORMA OBJETIVA

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar:

Local e data:__| / /

Assinatura:
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ANEXO VIl

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

CARGO:

NOME COMPLETO:

NIS — CADUNICO:

INDENTIDADE: CPF:

DADOS RESIDENCIAIS

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRACA, ETC):

N° BAIRRO: CEP: CIDADE/ESTADO:

TELEFONES: () E-MAIL:

DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Declaro, para efeito de solicitagdo de concesséo da isencdo de pagamento de taxa de inscricdo do Concurso
Publico do SAAE de Sacramento, que apresento condi¢cao de Hipossuficiéncia Financeira e que atendo ao estabelecido
no Edital n°. 01/2024, em especial o item 4.4.

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informac¢des e documentacdes apresentadas é de minha
inteira responsabilidade, podendo a Comissédo do Concurso Publico, em caso de fraude, omissdo, falsifica¢éo,
declaracdo inidénea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao cancelamento da inscricdo e automaticamente
a eliminagdo do Concurso, podendo adotar medidas legais contra minha pessoa, inclusive as de natureza criminal,
assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscrigdo, assumo a responsabilidade pela veracidade das
informacdes prestadas e submeto-me as normas do edital.

*Somente o preenchimento da solicitagdo de Isencao ndo implica na efetivacao da inscricdo, o candidato requerente tem
que executar todos os procedimentos exigidos no item 4.4,

Nestes termos, peco deferimento.

*Anexar cépia da Carteira de Identidade e Comprovante de inscri¢do.

ASSINATURA DO REQUERENTE
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ANEXO IX

MODELO DE FORMULARIO PARA SOLIQITAQAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA
REALIZACAO DA PROVA

de de 20

A
Reis & Reis Auditores Associados

Ref.: Solicitacdo de condicdes especiais para a realizacao da prova — Concurso Publico Edital n°. 01/2024 — SAAE de
Sacramento.

Nome:
N°. de Inscrigéo:
Cargo:

Descrigdo da deficiéncia:

Necessidade especial para realizagdo da prova:

Atenciosamente,

(Assinatura do candidato)
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ANEXO X

MODELO DE FORMULARIO PARA LAUDO MEDICO

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) é portador da deficiéncia
cédigo internacional da doencga (CID) , sendo compativel a deficiéncia apresentada
pelo paciente com as atribuigcbes do cargo de disponibilizado no Concurso Publico,

conforme Edital n°® 01/2024 do SAAE de Sacramento.

Local e Data: , de de 20

Assinatura do médico:

Nome do médico:

NUmero do CRM:

Carimbo do médico:

IMPORTANTE: é imprescindivel o nome, assinatura e nimero do CRM do médico especialista na area de

deficiéncia/doenga do candidato, sob carimbo, caso contrario, o atestado néo tera validade.

NILSON Assinado de forma
igital por
ANTONIODA  wronoon

SILVA:78764297 SLua7s7easreon g
ados: 2024.01.15
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